Установленные формы обращений
      Уважаемые посетители сайта!

    Благодарим за внимание к нашему сайту, ваше мнение важно для нас!

При заполнении бланка обращения, согласно Федеральному закону от 02.05.2006 N 59-ФЗ (ред. от 24.11.2014) "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее по тексту — "ФЗ №59"), Вам необходимо соблюдать требования следующих статей:

      Статья 7. Требования к письменному обращению
1. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

3. Обращение, поступившее в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Федеральным законом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

      Статья 11. Порядок рассмотрения отдельных обращений
1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

2. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

3. Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

4. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

7. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Обращаем Ваше внимание на недопустимость злоупотребления правом на обращение в государственные органы и предусмотренную законодательством ответственность в этой сфере общественных отношений. В случае, если в обращении указаны заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с его рассмотрением, могут быть взысканы с автора:

     Статья 16. Возмещение причиненных убытков и взыскание понесенных расходов при рассмотрении обращений
2. В случае, если гражданин указал в обращении заведомо ложные сведения, расходы, понесенные в связи с рассмотрением обращения государственным органом, органом местного самоуправления или должностным лицом, могут быть взысканы с данного гражданина по решению суда.

установленные формы обращений, заявлений
Приложение 3

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 по предоставлению земельных участков,  

на которых расположены здания, строения.

 сооружения
ПРИМЕРНЫЕ ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ О ПРИОБРЕТЕНИИ ПРАВ

НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность за плату земельного участка


Руководствуясь статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 126-ФЗ, а также Положением о порядке продажи земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения (далее - Положение), ______________________________________________________________________
(наименование юридического лица и Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица)

в лице _____________________________________________________________________

действующего на основании _____________________________________________
прошу продать в собственность земельный участок площадью _______________
расположенный ___________________________________________________________
______________________________________________________________________
Право собственности на ______________________________________________________

_____________________________________________________________________
(предприятие, здание, строение, сооружение, помещение и другие объекты нежилого фонда)

предоставлено в результате ____________________________________________________

(приватизации или другие формы приобретения в собственность) 

Настоящим подтверждаю, что данный земельный участок, как мне известно          не относится к землям, представляющим историко- культурную ценность 

федерального, областного или муниципального значения.


Подтверждаю, что на указанном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иного лица.


Подтверждаю, что с момента подачи настоящей заявки и до регистрации передачи права собственности на землю обязуюсь не продавать все или часть объектов собственности, расположенных на данном земельном участке.


Следующие прилагаемые документы являются неотъемлемой частью настоящей заявки:

______________________________________________на____л. 

__________________                    ___________________________

       (Должность, Ф.И.О.)                                      (подпись заявителя)

 "__" ___________ 20_ г.                                   М.П

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в аренду, постоянное (бессрочное) пользование,

безвозмездное срочное пользование земельного участка

Я, (мы) _________________________________________________________

_______________________________________________________________,

(Ф.И.О. заявителя(лей)

проживающий(ие) по адресу: ______________________________________________,

прошу(сим) предоставить ________________________________________________    (указать вид испрашиваемого права)

на срок _________________ земельный участок из ________________________________

(категория земель)

с кадастровым номером ___________________________, имеющий местоположение ______________________________________________________________________, площадью _________ кв. м (га),  для ______________________________________

                                (указать использование земельного участка)

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. ____________________________________________ на ________ л.

2. ____________________________________________ на ________ л.

3. ____________________________________________ на ________ л.

4. ____________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

                         (Ф.И.О.)                                           (подпись заявителя(лей)
"__" __________ 200_ г.                          М.П.

Приложение  3

 к административному регламенту

ФОРМЫ

ДОКУМЕНТОВ, ИСПОЛЬЗУЕМЫХ В ПРОЦЕССЕ ОБРАЩЕНИЯ ГРАЖДАН

В ЦЕЛЯХ ПРИЗНАНИЯ ИХ МАЛОИМУЩИМИ ДЛЯ ПРИНЯТИЯ ИХ НА УЧЕТ

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА

Форма N 1

                         ____________________________________________

                     (руководителю органа местного самоуправления)

               от __________________________________________

                                         (Ф.И.О.)

                      ____________________________________________

                     проживающего(ей) по адресу: _________________

                     ____________________________________________

                      (паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)

                     ____________________________________________

                                        (телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

                         Прошу Вас признать мою семью малоимущей в целях принятия ее на учет  граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Состав моей семьи ______________________ человек:

1. Заявитель _____________________________________________________

                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

2. Супруг(а) _____________________________________________________

                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

3. _______________________________________________________________

     (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

4. _______________________________________________________________

     (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

5. _______________________________________________________________

6. _______________________________________________________________

К заявлению прилагаю документы:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

"____" ___________ 20__ г.                     Подпись заявителя  ___________________   

                                                                                                                           ( Ф.И.О.)

Приложение  3 

к административному регламенту

 администрации Горского сельского поселения

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление информации о порядке

 предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

 Главе Горского сельского поселения 

 Сонковского  района

_____________________(ФИО)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛИЩНО – КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ

 Я____________________________________________________________________

(полностью фамилия, имя, отчество заявителя в именительном падеже)

зарегистрированный (ая) по адресу:_______________________________________
 
 
 (индекс)(субъект Российской Федерации: область, край, республика, город)

____________________________________________________________________________________

(район)
 (населенный пункт: город, село, деревня)
(улица)
 (дом)
 (корп.)
 (кв.)

дата рождения
“___”
_______________г.
место рождения:____________________________________________________________

документ, удостоверяющий личность_____________________________________
 

 ____________________________________________________________________
 
 
 

 (вид документа: паспорт, иное)
 
(серия)
 
(номер)
 
(наименование органа, выдавшего документ)

выдан
“____”
 __________________г.
 
 

              (дата выдачи документа)

Контактные телефоны:__________________________________________________
 
 
 
 
 
 (мобильный)
 
(домашний)
 (рабочий)

выделенное жирным заполняется уполномоченным представителем!

действующий на основании:________________________________________________________________________________________________________________________________
 

(наименование уполномочивающего документа, дата выдачи, номер, срок действия, наименование выдавшего органа) 

от имени:____________________________________________________________
 

(полностью фамилия, имя, отчество физического лица, нуждающегося в предоставлении справки в родительном падеже)

зарегистрированного (ой) по адресу:______________________________________
 
  (индекс)
 
(субъект Российской Федерации: область, край, республика, город)

_______________________________________________________________________________

(район)
 
(населенный пункт: город, село, деревня)
(улица)
 (дом)
 (корп.)
 
(кв.)

дата рождения
“____
”_____________________г.


место рождения:______________________________________________________ документ, удостоверяющий личность______________________________________ ____________________________________________________________________
 
 
 

 (вид документа: паспорт, иное)
 
(серия)
 
(номер)
 
(наименование органа, выдавшего документ)

выдан
“____”
 __________________г.
 
 

              (дата выдачи документа)

Контактные телефоны:__________________________________________________
 
 
 
 
 
 (мобильный)
 
(домашний)
 (рабочий)

Прошу Вас предоставить информацию о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг: 

(указать сведения об услугах, в отношении которых запрашивается информация) 

Ответ на мое заявление прошу предоставить путем: 

(указать способ предоставления ответа: «вручения на руки в помещении администрации»; «направления в мой адрес письменного почтового отправления»)

(указать почтовый адрес, по которому необходимо направить ответ)

К заявлению прилагаю: 

 Дата
“____”
 _______________г.
 
 

 ___________          _____________________ 
 
 

(подпись)
 
(расшифровка подписи)

Приложение 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача архивных справок,

архивных выписок, копий  архивных  документов 

 Горского сельского  поселения  Сонковского  

  района  Тверской  области»

Главе Горского  сельского

поселения  Сонковского  района

от________________________

__________________________

__________________________

Проживающей (его) по адресу:

__________________________

__________________________

__________________________

Тел. №____________________

З А Я В Л Е Н ИЕ

Прошу выдать справку о заработной плате для начисления (перерасчета) пенсии за отработанное время в _________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

за_____________________________________________________________годы

указать годы

Фамилия изменена в_________________году с фамилии______________________на фамилию__________________, в____________________году с фамилии________________________ на фамилию___________________

Даты рождения детей (для женщин):

1.______________________________________

2.______________________________________

3.______________________________________

В декретном отпуске находилась в ______________________________ году.

____________________                                                        __________________

(дата)                                                                                                  (подпись)

Приложение 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги ««Выдача архивных справок,

архивных выписок, копий  архивных  документов 

 Горского сельского  поселения 

 Сонковского    района  Тверской  области»

Главе Горского  сельского

поселения  Сонковского  района

от________________________

__________________________

__________________________

Проживающей (его) по адресу:

__________________________

__________________________

__________________________

Тел. №____________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать справку об отпуске без содержания  для начисления (перерасчета) пенсии за отработанное время в ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принят________________ году. Приказ №_____________ от_____________________

Уволен________________ году. Приказ №________________от___________________

Фамилия изменена в_________________году с фамилии________________________

на фамилию_________________________, в____________________году с фа-

милии________________________ на фамилию________________________________

Даты рождения детей (для женщин):

1.______________________________________

2.______________________________________

3.______________________________________

В декретном отпуске находилась в __________________________ году.

____________________                                                        __________________

(дата)                                                                                          (подпись)

Приложение 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги ««Выдача архивных справок,

архивных выписок, копий  архивных  документов 

 Горского сельского  поселения 

 Сонковского    района  Тверской  области»

Главе Горского  сельского

поселения  Сонковского  района

от________________________

__________________________

__________________________

Проживающей (его) по адресу:

__________________________

__________________________

__________________________

Тел. №____________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать справку о подтверждении трудового стажа  для начисления (перерасчета) пенсии за отработанное время в ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Принят_______________ году.  Приказ №________________ от___________________

Уволен________________году.  Приказ №________________от___________________

Фамилия изменена в_________________году с фамилии__________________

на фамилию_________________________, в____________________году с фамилии______________________ на фамилию___________________________

____________________                                                   ___________________

(дата)                                                                                           (подпись)

Приложение 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги ««Выдача архивных справок,

архивных выписок, копий  архивных  документов 

 Горского сельского  поселения 

 Сонковского    района  Тверской  области»

Главе Горского  сельского

поселения  Сонковского  района

от________________________

__________________________

__________________________

Проживающей (его) по адресу:

__________________________

__________________________

__________________________

Тел. №____________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать архивную выписку  из _________________________________________

______________________________________________________________________
№________________от___________________о______________________________  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________
______________________                                                 __________________

(дата)                                                                                            (подпись)

Приложение 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги ««Выдача архивных справок,

архивных выписок, копий  архивных  документов 

 Горского сельского  поселения 

 Сонковского    района  Тверской  области»

Главе Горского  сельского

поселения  Сонковского  района

от________________________

__________________________

__________________________

Проживающей (его) по адресу:

__________________________

__________________________

__________________________

Тел. №____________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выдать копию  архивного  документа____________________________

___________________________________________________________________

№___________________________от____________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

______________________                                                 _____________________

(дата)                                                                                                 (подпись)                                                                         

	
	Приложение 2

к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги: «Предоставление выписки из

 похозяйственной книги о наличии у гражданина

 права на земельный участок»
Главе администрации Горского сельского поселения

_____________________________________________
   (ФИО,)

Паспортные данные___________________________________

 (серия, номер)

____________________________________________
(кем и когда выдан)

Дата рождения_____________________

Адрес_______________________________________
ИНН_______________________________________

(номер и дата государственной  регистрации)

телефон (факс)________________________________________

e-mail ______________________________ (при наличии)

действующий по доверенности №_________ от _________

за _____________________________________________
                                             (ФИО, организация, ИП, 

Паспортные данные___________________________________

 (серия, номер)

_____________________________________________
(кем и когда выдан)

Дата рождения_____________________

Адрес_______________________________________________

ИНН____________________________

(номер и дата государственной  регистрации)

телефон (факс)________________________________________

e-mail ______________________________ (при наличии)

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче Выписки из похозяйственной книги о наличии у  гражданина права на земельный участок

Прошу выдать Выписку из похозяйственной книги о наличии у  гражданина права на  земельный участок, расположенный по адресу: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Я согласен (а) на обработку персональных данных в Администрации Горского сельского поселения

Подпись заявителя____________________                              ____________________

                                                                                                   (расшифровать)

Приложение 1

к  Административному  регламенту  

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача выписок из Реестра муниципальной

 собственности Горского сельского поселения 

Сонковского муниципального  района

Тверской области»

Форма

                                          Главе муниципального образования 

                                          Горского сельского поселения 

                                          Сонковского района Тверской области

                                          ___________________________________

                                             (Ф.И.О.)

                                          _________________________________

                                                 (инициалы, фамилия)

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          _________________________________

                                          (указываются реквизиты заявителя,

                                                  номера телефонов)

заявление.

    Прошу  предоставить выписку из Реестра муниципальной собственности Горского сельского поселения Сонковского района Тверской области на объект недвижимости: ______________________________________________________________________
____________________________________________________________________.

(указываются наименование, местонахождение объекта недвижимости,

другие характеристики)

    Приложения: ___________________________________________________________

                ___________________________________________________________

                ___________________________________________________________

    ____________________  _____________________  __________________________

           (дата)                                         (подпись заявителя)                         (расшифровка подписи)

    _____________________________________________________________________
          (способ получения ответа на запрос указывается заявителем)

Приложение 1

к административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Заключение договоров

 социального найма жилого помещения 

муниципального фонда» 

                                                                                                                           Форма заявления

Регистрационный номер № _________

Главе Горского сельского  поселения

________________________________

гражданина 

_________________________________

и членов семьи,

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________

проживающих по адресу: 

_________________________________

_________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим заключить договор социального найма на жилое помещение № ______

в жилом доме, квартире, части дома или квартиры (нужное вписать) _____________________________________________________________________
по ул. _________________________________, состоящее из _______ жилых комнат, общей площадью _______кв.м, в том числе жилой ________ кв.м, занимаемое мной и моей семьей на основании: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
Признать Нанимателем  _______________________________________________________________

Члены семьи Нанимателя: _____________________________________________________________

Подписи граждан (либо их законных представителей), проживающих в жилом помещении на условиях социального найма: __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Личности граждан установлены по удостоверяющим личность документам, полномочия представителей проверены и подтверждены соответствующими документами, подписи заверены сотрудником

(ФИО, подпись)

Нанимателю жилого помещения (или членам его семьи) необходимо явиться для подписания договора социального найма ___________________________________________________________________

(дата)

При подписании договора социального найма личность нанимателя установлена, подписи заверены сотрудником _____________________________________________________________________
(ФИО, подпись)

Заявление, прилагаемые документы, форма и содержание договора социального найма на предмет возможности регистрации договора в реестре проверены

______________________________________________________________________
(ФИО, подпись, дата)

Информация в базу данных компьютерного комплекса по данному заявлению занесена

______________________________________________________________________
(ФИО, подпись, дата)

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

(Выписка из домовой книги,  копия финансово-лицевого счета, справка-характеристика БТИ жилого помещения, копии паспортов совершеннолетних граждан, иные документы, необходимые для проверки правомерности заключения договора)

Договор социального найма зарегистрирован

 «____» _______________________________ 20___ года за № __________________.

Глава поселения
______________

Приложение  1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

  "Прием заявлений  и заключение договоров на

 передачу гражданам в собственность жилых

 помещений муниципального

 жилого фонда социального  использования "
Главе Горского  сельского поселения  

	_____________________________                                              (Ф. И. О.)

от__________________________________

(Ф.И.О. гражданина в родительном падеже/)

__________________________________

проживающего по адресу: ________________________________

 __________________________________


                                                                                                                                           (данные паспорта)

З А Я В Л Е Н И Е

     Прошу Вас заключить договор на передачу квартиры (комнаты, жилого дома) в собственность, расположенной (ого) по адресу: ___________________________________________________________________________________________, 

со следующими гражданами:

1.____________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________
«___»_______________20__ г.              ________      /_______________/

                                               подпись               ФИО

